Kính gửi: Quý khách hàng, Quý đối tác của …… [Tên công ty] …….

Cảm ơn Quý khách hàng, Quý đối tác đã tin tưởng, sử dụng dịch vụ và hợp tác cùng …… [Tên công ty] …….trong thời gian qua.

Nhân dịp lễ Giỗ Tổ Hùng Vương, kỉ niệm ngày giải phóng miền Nam 30/4 và ngày Quốc tế Lao Động 1/5, …… [Tên công ty] ……. trân trọng thông báo đến Quý khách hàng, Quý đối tác về việc nghỉ lễ cụ thể như sau:

1. Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương:

· Thời gian nghỉ: Từ ngày ………… đến hết ngày 

· Thời gian làm việc trở lại: Thứ ………, ngày

2. Ngày Chiến thắng 30/4 và ngày Quốc tế lao động 01/5: 

· Thời gian nghỉ: Từ ngày ………… đến hết ngày 

· Thời gian làm việc trở lại: Thứ ………, ngày

Kính chúc Quý khách và gia đình có những ngày nghỉ lễ an vui.

Trân trọng thông báo!
