NỘI QUY
PHÒNG CHÁY VÀ CHỮA CHÁY
(Kèm theo Quyết định số /QĐ-SGDĐT ngày tháng năm … của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo ……..)
Để đảm bảo an toàn tính mạng, tài sản và trật tự an ninh trong cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo ............, Giám đốc Sở quy định Nội quy phòng cháy và chữa cháy như sau:
Điều 1. Phòng cháy và chữa cháy là nghĩa vụ và trách nhiệm của toàn thể cán bộ, công chức, người lao động cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo ............, kể cả khách đến cơ quan liên hệ công tác.
Điều 2. Không được sử dụng lửa, củi, đun nấu, hút thuốc trong kho và nơi cấm lửa.
Điều 3. Không được câu, mắc, sử dụng điện tuỳ tiện; hết giờ làm việc phải kiểm tra và tắt đèn, quạt và các thiết bị điện khác trước khi ra về.
Không:
· Dùng các vật liệu dẫn điện khác thay cầu chì.
· Dùng dây điện cắm trực tiếp vào ổ cắm.
· Để các chất dễ cháy gần cầu chì, bảng điện, dây dẫn điện.
· Để xăng dầu, các chất dễ cháy trong phòng làm việc.
· Sử dụng bếp điện, thắp hương trong phòng làm việc.
Điều 4. Sắp xếp hồ sơ, tài liệu, vật tư, phương tiện, hàng hoá trong kho phải gọn gàng, sạch sẽ, xếp riêng từng loại, có khoảng cách ngăn cháy, xa mái, xa tường, để tiện kiểm tra và cứu chữa khi cần thiết.
Điều 5. Khu vực để ô tô, xe máy phải gọn gàng, có lối đi lại, khi đỗ xe phải hướng đầu xe ra ngoài.
Điều 6. Không để các chướng ngại vật trên các lối đi lại, hành lang, cầu thang.
Điều 7. Phương tiện dụng cụ chữa cháy phải để nơi dễ thấy, dễ lấy và thường xuyên kiểm tra, bảo dưỡng theo quy định, không ai được lấy sử dụng vào việc khác.
Điều 8. Cán bộ, công chức, người lao động cơ quan Sở Giáo dục và Đào tạo ............ thực hiện tốt quy định này được khen thưởng, người nào vi phạm sẽ tuỳ mức độ mà bị xử lý theo quy định của pháp luật.
